
 
③ 管理者の追加登録 / 削除方法  

 
 
 
1） Institution ホームで Administrators をクリックしてください。 

 
 
 
2） 既に登録されている管理者が表示されます。 

 

ユーザー名と 
機関管理者の Metapress ID 

機関管理者名 
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3） 管理者を追加するには 

 

4） Create Administrator
タブをクリック 

5） 新しく追加したい方の

MetaPress ID を入力して 
   Add をクリック 

 
 
6） 新しい管理者が追加されました 
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7） 管理者を削除するには 

 

8） Manage  Administrator タブを

クリック 

9） 削除したい管理者の    
右側に表示されている 

  バツ印をクリック 

 
 
 
 
 
 
10） 確認メッセージが表示されます。OK をクリックします。 
   

 
 

誤って全ての管理者を削除しないようご注意ください。 
管理者は常に最低 1 名様をご登録してください。 
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11） 管理者が削除されました。 
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